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RiringE |Como usar o Servigo “Minha Pagina” do Correio Internacional na versao PC

Antes de usar
-Como regra geral, a inser¢do deve ser feita usando caracteres de "meia largura / alfanuméricos". Apenas os campos de
nome e endereco de "entrega" podem ser inseridos no idioma chinés.
-0 préprio cliente deve providenciar o computador, a impressora e o papel A4.

1. Registro / Log-in

@ Acessar Servigo “Minha Pagina” do Correio Internacional. (Fio | wwme | Wesse |
O link esta na pagina do Correio Internacional do Japan Post Co., Ltd. =T

O idioma pode ser
alterado aqui
(Inglés / Chinés)

@ Selecionar Individual customer ou Corporate customer, e realizar o
registro temporario seguindo as instru¢des da tela. Faga o registro
oficial de acordo com o e-mail enviado ao endereco de e-mail
registrado.

® Fazer o log-in inserindo o e-mail e a senha.

@ Clique em Log in.

Esqueceu sua senha?

Clique em "Forgot your password? Click here.” da tela de Log-in, insira os itens
necessarios e confira.

Qual o prazo de validade da conta?

A conta sera deletada automaticamente se néo fizer um log-in durante 12 meses.
Portanto, fique atento.

N&o recebi 0 e-mail

Verifigue sua pasta de spam, pois pode ter sido reconhecido como spam.

International Mail My-page Service

e-mail address
— @

nr rst. tma ISers.

For first-time customers, p]ease register your customer
[ Individual customer ] [ Corporate custmwrl

Além disso, se vocé registrou a filtragem nas suas configuragdes de e-malil, libere o == == 1
e-mail a seguir: ems-mypage@ml.post.japanpost.jp
2. Selecao do menu

My Page for T & £ (Corporate member) [ Menu | Logout |

Last Login time: 2022-03-09 18:19:26

Please do not click the back button on your browser.

® Selecionar Create New labels.

Information

Online Shipping Tools

3. Registro do remetente / destinatario

<Registro do remetente>

Directly enter the sender's name

Enter the sender's name

® Selecionar Enter the sender’s address , e inserir de acordo
com as instrugfes da tela em caracteres alfanuméricos de meia
largura. Apos a inser¢do, selecionar Next.

@ Os dados inseridos seréo refletidos, portanto selecione o
remetente a partir do Select do lado esquerdo.

Cligue em Next.

<Registro do destinatario>

® Selecionar Add a recipient’s address , e inserir de acordo com
as instrugdes da tela em caracteres alfanuméricos de meia largura.

ApoOs a inser¢do, selecionar Next.

Observe que ao criar uma fatura selecionando o nome do
pais/regido errados, ndo sera possivel enviar usando essa fatura.
Sobretudo, para destinos como Hong Kong, Macau e Taiwan,
selecione HONG KONG, MACAO e TAIWAN, respectivamente.
Os dados inseridos serdo refletidos, portanto selecione o
destinatario a partir do Select do lado esquerdo.

@ Cligue em Next.

* Caso utilize o Solicitante / Endereco de entrega e destinatario apenas uma vez,

também podera inseri-los a partir do "Directly enter (insergdo direta)" que se encontra

na parte superior. Neste caso, o contetido inserido ndo é salvo no catélogo de
enderecos.

Solicitacdo da insercdo do cédigo postal

Em relagdo aos paises com sistema de cédigo postal, solicitamos que insiram o
co6digo postal, na medida do possivel.

*This information will not be saved in the address book.

Select from the address book

Search
condition

lame Address
) 3aa aa Yamanashi 113-0033 Change || Delete
Prev| 1 [Next| 1-1oflitems

Search category [Name V] Key word Search

Directly enter the recipient's address

Enter the recipient's address
“data will not be saved in your Address book,

Select from the address book

I Add a recipient’s address I

Search categery [Name ] Key word | search

Search

conditien | Country Name

Number of results

Select _Name Address
@ Es‘ fzpan post 1111111 CHINA Change || Delete

Prev| 1 [Next| 1-1cflitems
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Dependendo do pais de destino e do tipo de envio,
alguns itens podem né&o ser exibidos por ndo poderem
ser selecionados ou pela selegao ser desnecessaria.

® Selecionar um tipo de envio.

@ Selecionar uma forma de envio.
*Somente nos casos de Embalagem de pequeno porte, Pacote
internacional, Material impresso e Carta

Realizar o Registro do item de conteldo.

Inserir o nome do item de conteddo, 0 preco unitario, a quantidade, e
clicar em Confirm. Caso haja vérios itens de conteldo, registre-os com o
mesmo procedimento.

® Fazer a selegéo do Tipo do item de contetido, e confirmar o valor
total dos itens de conteudo.

® Concorde na Confirmac&o sobre itens perigosos.

@ Clicar em Next e prosseguir.

Sobre o cédigo SH

Os cddigos HS s&@o numeros de codigo estabelecidos de acordo com a “Convengédo
Internacional relacionada ao sistema unificado de nomenclatura e classificacdo de
mercadorias (Convengdo HS)”. Em particular, no caso de envio para Estados-Membros da
UE, etc., recomenda-se que os codigos HS sejam inseridos para cada item de contetdo,
pois eles sdo exigidos pelas autoridades alfandegarias desses paises e regides. (Caso
deixe de inserir as informacdes ou insira informagdes incorretas, havera o risco de atraso
ou devolucé&o.)

Sobre 0 preco unitério

Mesmo para itens de contetido para os quais € dificil estabelecer um prego, como amostras
e documentos, pedimos para que seja realizado o registro por um iene ou mais, tomando
como referéncia os custos de materiais e papel.

Select the mailing type

. Dependendo do pais de destino e do tipo de envio,
S. RegISt_ro dos dados . alguns itens podem néo ser exibidos por ndo poderem
relacionados ao envio ser selecionados ou pela selecgéo ser desnecessaria.

Registrar a data prevista de envio. Vocé podera selecionar uma data a partir
desse dia até duas semanas. Como regra geral, envie na data prevista de envio.

@ Inserir o0 peso bruto. Como serdo enviados como dados eletrénicos
alfandegérios, insira na medida do possivel com preciséo.

@ Selecionar uma das alternativas: Commercial Value/ Non Commercial Value.
Commercial Value: No caso de receber um valor da outra parte, como compras
online, etc.

No Commercial Value: No caso de envio de objetos pessoais, amostras,
devolucgdes, etc.

- Selecionar uma das Instrucdes no caso de ndo ser possivel a entrega.
*Somente no caso de Pacote internacional

- Clicar em Next e prosseguir.

Mailing-related infarmation

¥our item will be weighes at the post office

—
s 1
Nurnber tatal | I
@ I:mw,gm [ Jg  The maimum weight3o000g | |
Postal fem
Yen
Bt o e e i e

hin the totl value of the conter
Enter the rumber and the tatal number of pastal items criy i you are malling multiple items of the same type to
the same adess at te same time

Custams declaration/inveice

® Print the rule number of sheets (the number of sheets depends an the
Specification abaut printing | couniry and region will be printed |

e O [ Vmoce
W 2ot

D Cammercial Value & ho Cammercial Valus
@ e Eaeeet [ 4 coat” i case o a cammercal gands (hat invosre ssies), and “fres of

charge” in ather cases, sch as gifts.

Custams declaration/incoice detaded information

Delivery status email setting

Dy st sl it sing

6. Confirm / Impresséo / Envio

+ Confirmar o contetdo inserido na tela de confirmagao, e clicar em Register
Shipment da parte inferior.
- Seréo exibidos os cuidados para a utilizagao, portanto clicar em Print after
agreeing with notes.
@ Imprima a imagem da etiqueta que é exibida no centro da pagina.
No caso do Internet Explorer
Passe o mouse sobre a etiqueta e selecione o icone da impressora.
No caso do Google Chrome
Selecione o icone da impressora no canto superior direito da etiqueta.
No caso do Firefox
Pressione o botdo ">>" e selecione "Imprimir".
No caso do Microsoft Edge
Pressione o botdo "- - -" e selecione "Imprimir".

N
oo e

@ Tendo como referéncia as
instrucdes da tela, assine com
sua letra todos 0os campos de
assinatura. Além disso, corte as
etiquetas que precisam ser
separadas com tesoura, etc, e

coloque-as junto com a etiqueta
que devera colocar na bolsa.

faE=3 Signature ofthesender | ) T T T T TS ToSsss=m—

T

Sobre defeitos de impresséo
Caso a impresséo ndo saia boa, podemos considerar a influéncia dos seguintes itens.

+Uso de navegador diferente do recomendado.

+Uso de tipos de caracteres ndo permitidos (n&o garantimos a operagéo, exceto para caracteres em
inglés, chinés simplificado e chinés tradicional).

Print labels

(1) Click the printer-shaped icon. =l

12) Confirm the number of each document and sign the documents where required

(3) Confirm which dacuments to put in the pouch, keep, or submit to the post office. For details, please dick
Handing procedure.
Raeference  Output The number Signature Enclosein  Keepfor  Submit to
number document of sheets  required _the pouch your records the post office
Dispatch Note e

1
Proof of Delivery

Customs Declaration 1 o

]
@0 6 o

Invoice 3

ENOOOOO00OIP  arciars capy (1) . . )

Sender's copy (2) 1 - - e
Past office's copy . . =

Customs Power of Attorn

ey

“Dispatch Note" and "Procf of Delivery” will be printed as one sheet.
“Sender's copy(1)(2)" and "Post office’s copy” will be printed as ane sheet.

Split along the dotted line. Please submit “Sender's Copy (2)° and "Post offi
“Customs Power of Attorey”™ will be printed when the item's total valys
Please request Japan Post to handle Customs clearance on behalf g
Please sign a document.

Ajustando-se o ponteir
= do mouse, o botdo d
impressdo sera exibido
(Internet Explorer)




